西安外国语大学教职工校内岗位调动流程


























因各类原因需在校内进行岗位调动的人员，须向本单位提交书面申请，并逐级审批。








经审批同意后，申请人依据审批手续至人力资源科领取教职工调动通知书，回原单位办理调动手续。





。








申请人将调动通知单交回人力资源科。








申请人依据人力资源科开具的教职工工作分配通知书赴新单位报到上岗。





调动手续办理完毕。
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