西安外国语大学教职工离校手续办理流程
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人事处开具相关证明并办理提档手续





调离人员





缴纳相关费用并将离校通知单交回人力资源科





离校手续办理完毕





持人力资源科开具的离岗通知书








长期出国人员





持相关批复或协议书





接到人事处通知后





持人力资源科开具的出国离岗通知书





至校内相关单位办理离校手续（签字盖章）











人力资源科：行政楼B-314   电话：85319339











PAGE  
－1－

